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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




ČLENÍCÍ (INTERPUNKČNÍ) ZNAMÉNKA

Kapitola zahrnuje tyto pojmy, jejichž vysvětlení najdete pouhým kliknutím na některý z nich. 

Tečka, čárka, dvojtečka, středník, vykřičník, otazník 

Všechna interpunkční znaménka (kromě pomlčky a výpustku) se připojují                  k předcházejícímu slovu, zkratce, značce nebo číslu bez mezery. Za každé interpunkční znaménko náleží mezera. 

Výjimkou jsou zápisy, v nichž se interpunkční znaménka považují za součást ucelené značky (např. tečka ve webových a e-mailových adresách). 

	Objednáváme kancelářský nábytek. Chcete si vybrat potahovou látku? Obraťte se na nás! 
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Následuje-li více interpunkčních znamének za sebou, patří mezera za posledním z nich. 

	PRIO, spol. s r. o., Černovice 


Tečka za zkratkou na konci věty platí také jako tečka za větou.

	Nabízíme různé druhy nářadí jako jsou vrtačky brusky, frézky apod.


Tři tečky 

Tři tečky znamenají vynechaný text (elipsu, výpustku). Píšou se vždy tři, nikdy dvě nebo čtyři. Jestliže nahrazují vynechaná slova, např. v nedokončeném výčtu nebo ve zkráceném citátu, oddělují se od předcházejícího a následujícího textu mezerou. Pro tři tečky lze použít zvláštní znak (výpustku) nebo napsat tři jednotlivé tečky. Tři tečky na konci věty znamenají také tečku za větou.
Znak výpustek má podobu tří teček, takže je možná jednodušší tři tečky napsat než jít cestou Vložit – Symbol – Speciální znaky – Výpustek. 

	Od kmene přítomného se tvoří jednoduché slovesné tvary určité, např. dělám, děláš, dělá, … 
dělej, ...
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Pokud tři tečky naznačují zámlku, připojují se k předcházejícímu textu bez mezery. 

	Nevíme, co se tehdy stalo…


Pokud jsou tři tečky na začátku textu, následující text začíná malým písmenem. Tečky a text se oddělují mezerou. 

	… byla částečně upravena.


Zdroj: Výklad k ČSN 01 6910

Kolektiv autorů, Praha, NÚOV – STÚ 2008Výklad k normě novelizované v r. 2007 na CD-ROM pro WIN 95 a vyšší s příklady a vzory.

PROCVIČENÍ:

1. Použijte správným způsobem interpunkci na konci věty:

Kdy se můžeme těšit na Vaši návštěvu Přijedeme zítra odpoledne

2. Doplňte chybějící znaménka: 

ABC spol s r o která byla zapsána do obchodního rejstříku
3. Nahraďte zkratku třemi tečkami:
Byly tam různé nástroje (pily, sekery, kladiva, apod.).
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ŘEŠENÍ:

1. Použijte správným způsobem interpunkci na konci věty:

Kdy se můžeme těšit na Vaši návštěvu? Přijedeme zítra odpoledne.

2. Doplňte chybějící znaménka: 

ABC spol. s r. o., která byla zapsána do obchodního rejstříku

3. Nahraďte zkratku třemi tečkami:
Byly tam různé nástroje (pily, sekery, kladiva, …).

