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Cislo projektu
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Klicova
aktivita

I11/2 Inovace a zkvalitnéni vyuky prostfednictvim ICT

Zarazeni uciva
vramci SVP

Cesky jazyk 9. ro¢.

Ovéreno 6.5.2013

Nazev DUMu | Zivotopis

Anotace Z4ci opakuji a upeviiuji své znalosti o Zivotopisu
Autor Mgr. Pavel Krizela

Ocekavany Ov¢éfeni a upevnéni schopnosti zvladnout popis
vystup Zivotopis

Druh Pracovni list

ucebniho

materialu

Pouzity zdroj

http://www.profesia.cz/cms/kariera-v-kostce/hledam-
praci/zivotopis/vzor-zivotopisu/40417?detail=1

http://www.dobraprace.cz/zivotopis-vzor.php
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Zivotopis — ¢esky jazyk 9. roé. ZS prakticka

Zivotopis :

e patii mezi slohové utvary, se kterymi se ve svém
zivote setkd témér kazdy

e V dnesni dob¢ se upiednostiiuje predevSim
strukturovany Zivotopis — kratky a snadno Citelny
text

¢ jec to slohovy utvar (dokument) obsahujici zejména
piehled dosazeného vzdelani a pracovnich zkuSenosti

e v¢tSinou je psan s cilem najit si zaméstnani — ¢asto
slouzi jako prvni prostiedek komunikace mezi
uchazeCem a zaméstnavatelem

> Ukazka strukturovaného zivotopisu:

ZIVOTOPIS

Ing. Lucie Novakova

Petrska 29, 110 00 Praha 1

telefon 604 777 XYZ

e-mail novakovalucie@abcdef.xy



mailto:vzor@profesia.cz

Dosazené vzdélani

2001-2007 Fakulta managementu, Vysoka Skola ekonomicka,
Praha

1996-2001 Gymnazium Pierra de Coubertina, Tabor

Doplnkové vzdélani

1998-2000  Jazykovy kurz némeckého jazyka, Eduko
1996-1997  Stredoskolsky vyménny program, USA, California

Pracovni zkusenosti

2004-2006  Profesia, spol. s 1. 0.
Pozice: koordinator projektu info.profesia.cz
Napln prace: psani, Uprava a aktualizace ¢lanku o trhu
prace,
monitoring tisku

2000-2004 ABC, a.s.
Pozice: asistentka marketingového manazera
Napln prace: administrativa, podpora oddéleni
marketingu,
vytizovani telefonatl

Jazykové znalosti

Anglicky jazyk - aktivni
Némecky jazyk - pokrocily
Spanélsky jazyk - mirné pokrocily



PocitaCové znalosti

Adobe PageMaker - expert
Internet (e-mail, www) - pokrocily
FrontPage - zéklady

Microsoft Access - zaklady
Microsoft Excel - pokrocily
Microsoft Outlook - pokrocily
Microsoft PowerPoint - pokrocily
Microsoft Word - expert

Ridi¢sky priikaz

skupina B - najetych ptiblizn€ 30 000 km

Vlastnosti a zajmy

Flexibilita, komunikativnost, pfijemné vystupovani,
odolnost vici
stresu, cestovani, literatura, sport, vefejné déni



» Zakladni schéma strukturovaného Zivotopisu:

Strukturovany zivotopis vzor:

Osobni a kontaktni udaje:

« jméno, adresa (trval¢ i pfechodné bydliste), telefon
« 1ok narozeni, obCanstvi, rodinny stav

Dosazené vzdélani:

« nazev a adresa jednotlivych kol a vzdélavacich zatizeni véetné
casového useku, kdy jste Skolu navstévovali

« typ z&vérecné zkousky a kvalifikaci, kterou jste ziskali

. zakladni Skolu neni nutné uvadét

. doplnte kurzy 1 Skoleni

Cizi jazyky:
. cizi jazyky, uroven jejich znalosti a dosazenou zkouska
Prace na PC:

. strucna charakteristika stupné znalosti prace s PC
« seznam programdu, se kterymi umite pracovat a ptipadné
dosazené zkousky ¢i vlastnictvi certifikatt

Predchozi zaméstnani:

« chronologicky od nejnovéjSiho sefad’te vaSe predchozi
zaméstnani praxi

« uved’te piesné jméno piedchoziho zaméstnavatele, vaSe pracovni
zatazeni, funkci a pracovni napli

. absolventi bez pfedchoziho zaméstnani mohou vypsat brigady,
staze €1 praxe dlouhodob¢jsiho charakteru, které¢ béhem studia
absolvovali a které maji ur¢itou vazbu na vykon budouciho
povolani

. mozny je odkaz referencni osobu, na kterou se potencialni
zamé&stnavatel miize obratit pro dopInéni dalSich informaci.



Dalsi znalosti a dovednosti:

« nebojte se ve svém zivotopise uvest dalsi schopnosti, které byste

mohli vyuzit v novém zaméstnani

Z.avér:

 kazdy strukturovany zivotopis by mél byt zakoncen datem
vyhotoveni a vlastnoru¢nim podpisem. V piipadé€, Ze zasilate
Zivotopis elektronickou postou, podpis formou vloZen¢ho
oskenovaného obrazku se neptipojuje, staci pouze napsané

jméno a piijmeni.

» Vyber a podtrhni, ktery z nasledujicich udaja do

strukturovan€ho Zivotopisu patri:

datum, ptfesna hodina a misto narozeni
jméno a piijmeni

pfesna adresa bydliste

vyska, vaha, vzhled

rodice (jejich veék, vzhled, zamé&stnani)
statni ptislusnost, narodnost
pocitaCova gramotnost

znameni horoskopu

uroven znalosti cizich jazyku

fidicsky prikaz

druh, typ auta, jeho barva

vzdélani, brigady, pracovni zkusSenosti
z4jmy a konicky

predesla zaméstnani

barva oci, velikost nohy



