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ANOTACE
Tato práce je určena pro žáky 6. ročníku informatiky jako studijní materiál k učivu: 
Textový editor Word. 
Jedná se o seznámení s textovými editory jako typem programů pro práci s textem. Vymezení terminologie oblasti textových editorů a činností s nimi spojených. Materiál je doplněn o pohovor s žáky, při kterém si za pomoci učitele žáci objasňují, vymezují a upřesňují učivo a pojmy.
Tento materiál žáci mají uložen na společném serveru. Při otvírání této práce se žáci seznamují s programem Word 2010 a učí se jej ovládat.
Zkušenosti z pilotáže: Žáci si materiál velmi pomalu osvojili. K porozumění dochází v průběhu praktické práce s textovým editorem, která na učivo navazuje. Zvykají si na společný server, kde si v předcházejících hodinách zakládali složky.




Seznámení s textovými editory
Textový editor je program pro zpracování textu. 
Text můžeme 
[image: C:\Program Files\Microsoft Office\MEDIA\CAGCAT10\j0195384.wmf]- psát, 
- upravovat, 
- zarovnávat, 
- tisknout, 
- ukládat 
- znovu otevřít a upravovat. 

Mezi textové editory patří:
Word z MS Office, 
Writer z balíku OpenOffice.org, 
602Text z 602PC Suite, 
NotePad,
Poznámkový blok,
a další.



Základní funkce textového editoru: 
· Editovat text - upravovat, ukládat, znovu otevírat napsaný text. 
· Formátovat text - změnit typ a velikost písma, zarovnat text, definovat styly, pracovat s odstavcem a textem.
· Pracovat se schránkou.
· Nabízet další možnosti a funkce - hromadnou korespondenci, tvorbu tabulek, práci s doplňkovou grafikou, záhlavím a zápatím, s vloženými obrázky.
· Nastavit parametry stránky.
· Tisknout dokument.






Volba a citace pramenů

Kliparty a fotografie: www.office.microsoft.com

Text: vlastní tvorba
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