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Prostředí e-mailu
1. Přihlášení do e-mailu
· Do prohlížeče (raději Internet Explorer) zadáme adresu outlook.com.
· Adresa Vaší schránky je vytvořena z vašeho uživatelského jména, kterým se přihlašujete do školní sítě s přidáním počátečního písmene x. 
· Příklad: žák se jmenuje Filip Ňouma
· Jeho uživatelské jméno, kterým se přihlašuje do školní sítě je noumaf
· Adresa Filipovy schránky je tedy xnoumaf@skolaraspenava.netZadáme správné heslo
Klikneme na Přihlásit





















2. Po přihlášení se nám načte prostředí e-mailu
Odhlásit se
Odpovědět (Re)
Předat dál (FW)

[image: ]	Nový e-mail
Přehled doručených 
e-mailů
Složky
Náhled doručeného 
e-mailu


3. Vytvoření nového e-mailu
· Klepneme na tlačítko Nový (viz obrázek na předchozí stránce).
· Otevře se okno Zpráva bez názvu.
[image: ]4. Klikneme na Odeslat.
3. Napíšeme text
2. Zadáme předmět 
e-mailu
1. Zadáme adresu nebo jméno uživatele




















· Podobně postupujeme při odpovědi na e-mail nebo při přeposílání e-mailů.

4. Odstranění e-mailu
[image: ]2. Klikneme na tlačítko Odstranit
1. Kliknutím označíme zprávu

















3. Zpráva se přesune do složky Odstraněná pošta







· Vymazat e-mail můžeme též klávesou Delete.
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Nouma Filip - Outlook Web App - Windows Internet Explorer
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