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Služba SkyDrive
Služba SkyDrive je zdarma poskytována v rámci Live@Edu (Windows Live). Tato služba slouží k ukládání a sdílení souborů. Máme k dispozici 25 GB prostoru. 
Do služby se můžeme přihlásit na adrese skydrive.live.com nebo z e-mailové schránky outlook live.

[image: ]V nabídce klepneme na Další a vybereme SkyDrive

Zobrazení Synchronizované složky
Vytvoření nové Složky
Vytvoření nového dokumentu ve Web Apps
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Klepnutím na název složky se do ní přepneme
Naše Složky s dokumenty





WebApps – služba umožňující vytvoření a úpravu dokumentů ve webových aplikacích MS Word, Excel, PowerPoint a OneNote.
Synchronizovaná složka – umožňuje vytvořit prostor pro synchronizaci složky mezi vaším počítačem a službou SkyDrive. K dispozici máte 25 GB prostoru.
[image: ]Tlačítko pro přidání souborů
Můžeme nastavit Sdílení složky s dalšími uživateli
Složka, ve které se nacházíme







Přidání souborů do složky SkyDrive
Po klepnutí na tlačítko Přidat soubory se otevře okno pro vyhledání souborů.
[image: ][image: ]Objeví se okno, které nás informuje o stavu kopírování souboru do SkyDrive
Potvrdíme tlačítkem Otevřít
Vybereme jeden nebo více souborů.
(Pro vybrání více souborů stiskneme při výběru klávesu Ctrl)
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Pokud označíme nějaký soubor ve složce, zobrazí se vpravo nabídka pro práci se souborem.

Stažení souboru
Z nabídky pro práci se souborem vybereme Stáhnout.

[image: ]V okně Uložit jako vybereme místo, kam chceme soubor uložit



Nastavení sdílení
Po klepnutí na tlačítko Sdílet vybereme přátele, se kterými chceme dokument sdílet.

Stačí zadat část jména a vybrat ze seznamu
[bookmark: _GoBack]Potvrdíme tlačítkem Sdílet
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Náhledy obrazovek byly použity z Live@Edu (http://outlook.com nebo na http://skydrive.live.com)  – přístupné po přihlášení do služby.
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