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Pokladní doklady 
 
Příklad 1 
 
Ve firmě Host, s. r. o., se sídlem Přerov, která je plátcem DPH, nastaly během měsíce února tyto 
operace týkající se pokladny: 
 

Položka Datum Text Částka 

1. 1. 2. Tržba v hotovosti za poskytnuté služby  
(od zákazníka Adama Nováka, který bydlí Jiráskova 24, 
Přerov) 

Cena bez DPH 
DPH 21% 
celkem 

 
 
 

7 500 
1 575 
9 075 

2. 2. 2. Vyplacena záloha na pracovní cestu zaměstnanci Janu 
Holému 

2 500 

3. 14. 2. Výběr peněz z bankovního účtu na doplnění pokladní 
hotovosti (vybral Petr Trman)  

67 623 

 
Pokladní ve firmě je Jana Pazderová, doklady schvaluje Ing. Petr Trman (rodné číslo 
780511/2851), který má také podpisové právo k běžnému účtu firmy.  
 
Běžný účet má firma u Komerční banky Přerov č. účtu 001545235412/0100.  
IČ 14522298, DIČ CZ14522298 
 
Výdajové pokladní doklady číslujte od VPD24, příjmové pokladní doklady číslujte od PPD19. 
Zůstatek pokladny k 1. 2. 2013 je 14 984,- Kč. 
  
Úkol: vyhotovte pokladní doklady dle zadání (včetně účtovacího předpisu). 
 
Pokladní doklady byly ověřeny a zaúčtovány ve stejný den, kdy byly vyhotoveny.  
Ověření provádí Dana Pružná a účtujete vy (student). 
 

  



 

 
 

 
 

 

Příjmový pokladní doklad č. …     
Firma:    
  
 

 

 

 

ze dne: 

 

 

Přijato od:   

   
 

 

Částka: ----------------67 623,- 

 

Slovy:  
 

Účel platby:  
 

Schválil:  
 

Přijal:  
 

Vydal:  

Text Účtovací předpis (Dal-účet) Kč 

   

   

   

DPH % DPH Kč Cena bez daně Kč 
   

 

Ověřil:  
 

Zaúčtoval:  
 

Dne:  

 
 

 

Výdajový pokladní doklad č. …     
Firma:  
  

 

 

 

 

ze dne: 

 
 

 

Vydáno komu: 

   
 

 

Částka: 

 

Slovy: 
 

Účel platby 
 

Schválil:  
 

Přijal: 
 

Vydal: 

Text Účtovací předpis Kč 

   

   

   

DPH % DPH Kč Cena bez daně Kč 

   
 

Ověřil: 
 

Zaúčtoval: 
 

Dne: 

 



 

 
 

 
 

Příjmový pokladní doklad č. …     
Firma:    
  
 

 

 

 

ze dne: 

 

 

Přijato od:   

   
 

 

Částka: ----------------67 623,- 

 

Slovy:  
 

Účel platby:  
 

Schválil:  
 

Přijal:  
 

Vydal:  

Text Účtovací předpis (Dal-účet) Kč 

   

   

   

DPH % DPH Kč Cena bez daně Kč 

   
 

Ověřil:  
 

Zaúčtoval:  
 

Dne:  

 
 
 
Zdroje:  
 
autorovy vlastní pracovní materiály vytvořené pro výuku předmětu 
 


