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Cislo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0499

Nazev Skoly Soukroma stfedni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.

Nazev Materidalu  VY_32_INOVACE_110_ IVT_MSOFFICE_05_OUTLOOK_Ukol
Autor Ing. Pavel BOHANES

Tematicky okruh  IVT_OUTLOOK

RocCnik 2 Forma denni, 3 Forma dalkova
Datum tvorby srpen’13
Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvofi zaklady pro

praci, s postou v prostfedi MS OFFICE. Spolec¢na kontrola
cinnosti je provadéna pomoci dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny obrazovky
a jejich uprava, archiv autora a kliparty MSOFFICE.
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Ukol: VY_32_INOVACE_110_IVT_MSOFFICE_05_OUTLOOK_Ukol (2 body)

Ukol:

Vytvoite novy podpis se smyslenou adresou, webovou strankou a e-mailem tak aby se
automaticky vkladal do nové e-mailové zpravy, ale nevkladal se do odpovédi nebo do
preposilané e-mailové zpravy. Pfed uloZenim tohoto podpisu do aplikace MS Outlook
stisknete kombinaci klaves ALT + Print Screen (Prt Sc). Timto se vam zkopiruje aktivni
okno do schranky avy tento screen ulozite do malovani a pojmenujete jej
IVT_MSOFFICE_110_OUTLOOK_05_Ukol.png.

Nasledné vytvoite e-mail, ktery bude mit v poli Komu e-mailovou adresu, kterou jste
pouzili pii konfiguraci poStovniho klienta (v naSem piipadé to byl ucet7@ssosfm.cz) a v poli
Kopie mou e-mailovou adresu ucet@ssosfm.cz. Do pfedmétu napiSte Vasi tfidu a Podpis
a do t&la e-mailu AUTOMATICKY POSPIS. Potom vytvofeny obrazek pripojte K e-
mailové zprave a tuto odeslete tla¢itkem Odeslat.

Poznatky (ptilohu) uloZte na disk H do adresare Outlook, ktery se nachazi v adresaii DUM
pod nazvem IVT_MSOFFICE_110_OUTLOOK_05_Ukol.
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Nasledujici obrazek zobrazuje ptilohu e-mailové zpravy

MINISTERSTVO SKOLSTVI,

OP Vzdélavani

pro konkurenceschopnost

-
Podpisy a Sablony -

Podpis e-mailu | Osobni Sablony

Vyberte podpis, ktery chcete upravit Wyberte vychozl podpis
» | E-mallovy dfet:

pavel bohanes @ssosfm.cz
Mové zprawvy: Pavel

Qdpovédi a pfedané zprévy: (F2dny)
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Upravit podpis
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Ing. Favel BOHANES

ICT Koordindtor .%'koi'y
Soukromd stredni odbornd skola
Frjdek-Mistek, s.v.0,

T.G. Masaryka 456
Fryjdek-Mistek, 73801
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