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Nazev skoly Soukroma stredni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.

Nazev Materidlu ~ VY_32_INOVACE_116_ IVT_MSOFFICE_08_OUTLOOK_Ukol
Autor Ing. Pavel BOHANES

Tematicky okruh  IVT_OUTLOOK

Rocnik 2 Forma denni, 3 Forma dalkova
Datum tvorby srpen’13
Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady pro

praci, s postou v prostredi MS OFFICE. Spole¢na kontrola
cinnosti je provadéna pomoci dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny obrazovky
a jejich uprava, archiv autora a kliparty MSOFFICE.
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Ukol: VY_32_INOVACE_116_ IVT_MSOFFICE_08_OUTLOOK_Ukol (2 body)

Ukol:

Vytvoite pravidlo pro piijem e-maili, které piichazeji jako Mail delivery to znamena, ze
kontrolujete, zda posta dosla piijemci a posilejte ji do slozky Mail_delivery. Potom
zmacknéte ALT + Print Screen (Prt Sc) tak aby byla vidét nova slozka Mail delivery se
spusténym pravidlem (pokud Zadny delivery mail nemate, poslete si e-mail na sviij soukromy
e-mail s touto volbou, pied odeslanim Vaseho e-mailu kliknéte v pasu karet Zprava v sekci
Znacky na rozklikavatko a zaskrtnéte volby Oznamit doruceni zpravy a chcete-li védét
zdali si e-mauil adresat i piecetl tak druhou volbu Oznamit piecteni zpravy , aby bylo vidét,
ze toto pravidlo funguje a pak bude vedle tohoto adresafe ¢islo). Tim to se vam zKopiruje
aktivni okno do schranky avy tento screen ulozite do malovani a pojmenujete jej
IVT_MSOFFICE_116 OUTLOOK_08_Ukol.png.

Poznatky ulozte na disk H do adresate Outlook, ktery se nachazi v adresati DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_116_OUTLOOK_08_Ukol.
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Nasledujici obrazek zobrazuje abecedni poradi slozek pied tvorbou pravidla.
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Nasledujici obrazek zobrazuje abecedni poradi slozek po vytvoreni a spusténi pravidla.

ol|5 9
w Domd Odesilani a pfijem SloZka Zobrazeni Hewlett-Packard

£ j‘ a 74 Ignorovat x 1 : ¢ E y g ) P scnizka (23 _Kolegové
it A= Vydistit ¥ .ﬁD Tymovj e-mai
Novy Nové Mova Odstranit | Od| édét Od édét Predat i .
Mo Mort | NG| g eatidans - O | OOt Otpotiit Pitot Wy omi- | iy opendatts
i Mové TeamViewer Odstranit Odpovédét I
4 Oblibené poloZ 3
E L Y |th|edat: Doruéena poita (Ctrl+E) P|
Dorudena posta (1961)
— - P——— - - |a
) Nepiettend poita Us_poradat podle: Datum MNejnovéjii nahofe i
5} Odeslans poita - vuchery.z 882083
Prehled slev 28. 8, 2013
[P T SOREUE, [a] | (24 Newsletter FORPSI 27,2013
3 _INP 1275) FORPSI news 08 / 2013
[ _Kolegové (5) (%) Lucie Faktorova 275.2013
C3 _Ubuntu (25 Velka prosba o
3 _Vedeni 559) [ SUPERPRINT.cz 278.2013
3 _XT Broker (101) 'l REKLAMME PVC PLACHTY 2 x 1 metr za 799 K& 1!
[ Bado (5) #3 podpora@nic.cz 27.5.2013
3 Boxed Qvéfeni spravnosti idajd
[3 Cetros (152) L—g Faranovi Rendta Ing. [FMA) 27.8.2013
3 Facebook [3) Sbér dat o oborech pro ikolni rok 2014/2015 - tabulka ke kontrole
@ Iljfmmacm kanaly R55 L L‘ﬁ WMware 27.5.2013
3 Linux [164) Virtualize Your Entire Data Center
[ M?||_derwew o) L—g Governance Institute 278.2013
3 Microsoft [117) wWyuéujicim obchodni korespondence, pisemné a dstni komunikace, administr...
] Moo:lle © L =] Ing. Pavel Bohanes 27.8.2013
L:.E Nevyzidana posta [3] piiklady baltik zip o
] PatmIM 61) o F Lﬁ Ing. Pavel Bohanes 2782013
@ Poita k odeslani baltik piiklady
[ Root [5) [4 Ing. Pavel Bohanes 27.8.2013
3 skp Odesilani e-mailu: priklady_k_ucebnici.zip
;D SRR . E u Ing. Pavel Bohanes 27.8.2013
= Odesilani e-mailu: M73_C5.zip
|H Posta | (=4 Pasivni piijem 27.8.2013




