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MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzd&lavani

fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Cz.1.07/1.5.00/34.0499

Nazev Skoly
Nazev Materialu
Autor
Tematicky okruh
Rocnik

Datum tvorby

Anotace

Zdroje

Soukroma stfedni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
VY_32_INOVACE_70_IVT_MSOFFICE_15_Word_Ukol
Ing. Pavel BOHANES

IVT_MSOFFICE

3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Kvéten '13

Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady
prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, upravu textu, tabulek, vyuZzitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spole¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE. PouZité zdroje MS Word, vlastni
zkusenosti.
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Ukoly budou hodnoceny body, dosazeny pocet bodi bude nedilnym kritériem pro

hodnoceni.
Ukol: IVT_MSOFFICE_70_Word_Ukol (2 body)

Ukol: Pouzijte postup popsany v dokument VY_32_INOVACE_69 IVT_MSOFFICE_
15 Word_Ukol.

Postup opakujte piesné tak aby prvni oddil byl tedy 4 stranky bez ¢islovani a tieti oddil byl
na posledni stran¢ rovnéz bez ¢islovani. Rovnéz smazte ¢isla stranek v prvnim a tetim oddile,

to nam zajisti, ze budou cisla stranek pouze ve 2 oddile.

Poznatky ulozte na disk H do adresafe WORD, ktery se nachdzi v adresait DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_15 Word_Ukol.
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RozloZeni stranky
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Zobrazit text v dokumentu @ a zapati
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