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Nazev Skoly

Hotelova Skola Bohemia s.r.o.
Vita Nejedlého 482
Chrudim

Jméno autora

Mgr. Markéta Valentova

Tematicky okruh Informaéni technologie pro 1. roénik SS
Rocnik 1. ro¢nik — 23 74k
Téma MS PowerPoint
- prakticka ¢ést
Materiél je urCen na vysvétleni a procviceni
zékladnich znalosti z MS PowerPointu. Jedna se
Anotace e, s o et L.
o pracovni list. Zaci vyuZzivaji k jeho vypracovani
informacni technologie.
Podklady jsou uvedeny ve dvou provedenich.
1. podklady s popisem
T e o 2. podklady bez vysvétlivek

Z4ci pracuji na samostatnych PC v programu MS
PowerPoint dle pokynt na jednotlivych listech.

Datum vytvoteni

16.10. 2012

Autorem materidlti a vSech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je Mgr. Markéta Valentova




Snimek 1

- vlastni pfedloha snimku
- automatické tvary
(zluté slunicko
s cervenym okrajem)

M I CR 0 S 0 F T - zarovnani nadpisu na stied
0 F F ICE - na z4vér zakazat Pfechod

snimku pfi kliknuti mysi
pro snimky 3 - 6

Snimek 2

ZAKLADNI
PROGRAMY:

- vloZeni diagramu, pfipadné
automatickych tvarti

Snimek 3

PROGRAMY:

- tlacitka, na které jsou nastavené
hypertextové odkazy

(az po vytvoreni vSech snimki):
[
WORD IEI tl. Wordu — pfesun na snimek 4
e EXCEL IEI tl. Excelu — pfesun na snimek 5

tl. PowerPointu — pfesun na sn. 6

* POWER POINT [P>]




Snimek 4

Snimek 5

Snimek 6

MS Word

Klepnutim vloZite nadpis.

Klepnutim vlozite podnadpis

- kopie obrazovky programu
MS Wordu (pomoci kldvesy
PrintScreen)

- automatické tvary (popisky)

- tlacitko: pfesun na snimek 3

- kopie obrazovky programu
MS Excelu (pomoci klavesy
PrintScreen)

- automatické tvary (popisky)

- tlacitko: pfesun na snimek 3

- kopie obrazovky programu

MS PowerPointu (pomoci kldvesy

PrintScreen)
- automatické tvary (popisky)
- tlacitko: pfesun na snimek 3



MICROSOFT
OFFICE

ZAKLADNI
PROGRAMY:

PROGRAMY

POWER
WORD EXCEL POINT

PROGRAMY:
« WORD =
* EXCEL
« POWER POINT [B>]
A4

MS PowerPoint

Toto tlacitko umisténé

na snimku 4 — 6 nas presune
na treti snimek prezentace
(rozcestnik)




Upravy pro celou prezentaci

= ndvrh snimku
- predloha snimku dle piedlohy

= prechodu snimku
- libovolny
- pro kazdy snimek jiny

= vlastni animace jednotlivych objekta

- efekty na pocatku
- libovolné

UlozZeni prezentace

= prezentaci Odeslete (Publikujte) do MS Wordu jako snimky s pozndamkami
= nazev dokumentu je MS Office



