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Číslo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0950 

Kódování materiálu vy_32_INOVACE_inf2_txv15 

Označení materiálu txv15_HK2_dopis 

Název školy Gymnázium Kladno 

Autor RNDr. Rindtová Jana 

Anotace Výukový materiál kurzu Textový editor, materiál je určen jako 
podpora pro výklad v hodině a slouží i pro samostudium 
studentů. V této lekci se studenti seznámí se základy tvorby 
dopisu a vkládání různých údajú pomocí nástroje 
korespondence. 

Předmět Informatika a výpočetní technika 

Tematická oblast Textový editor 

Téma Hromadná korespondence – dopis 

Očekávané výstupy Umět použít nástroj hromadná korespondence k vytvoření 
dopisů s údaji, které jsou zadány v tabulce. Použít jednoduchý 
filtr na vybrání položek z tabulky s adresami, použít podmínku 
při vkládání údajů.  

Klíčová slova Textový editor, hromadná korespondence, dopisy. 

Druh učebního materiálu výukový kurz (lekce) 

Ročník 2 

Cílová skupina vyšší stupeň osmiletého gymnázia, čtyřleté gymnázium 

Ověřeno 9. 12. 2013 třída 2.C 

Pokud není uvedeno jinak, uvedený materiál je z vlastních zdrojů autora 

Metodický pokyn 

Vstupní soubory a složky: 

Txv15_hk2_ts 
Zadání.pdf 
Adresar.xlsx 
Konkurz.docx 

Titulní strana 
Soubor se zadáním úlohy 
Soubor s adresami, pro tvorbu štítků 
Pracovní soubor 

Text15_video1.swf 
Text15_video1.htm 
Text15_video1.js 

Soubory s videoukázkami řešení praktických úloh 
Uloženy v podsložce Řešení 

Výstupy (řešení): 

Konkurz.docx 
Dopisy.docx 

Výsledné textové soubory. Uloženy v podsložce Řešení 

 

 


