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WORD - karta ODKAZY

Dokumentl - Microsoft Word

Oznacdit
polozku

Rejstrik

OBSAH — umozni vlozit obsah dokumentu

POZNAMKY POD CAROU - vklada na konec stranky poznamku pod carou
CITACE A BIBLIOGRAFIE — vlozi citaci, umozni vytvorit seznam pramen( ze
kterych jsme cCerpali

TITULKY — vloZi do dokumentu titulky obrazkd, tabulek...

REJSTRIK — vybere oznacené vyrazy do rejstriku

SEZNAM CITACI — prida vybrany text do zaznamu citaci pro dalsi zdroje



WORD — karta ODKAZY
podkarta OBSAH | |

Obsah

2 [Zw Pridat text -

_'[’ Aktualizovat faQulku

Vytvoreni OBSAHU UMOZNI

1. V dokumentu pfifadime ZMENU
nadpis@im STYLY (DOMU, ﬁigl\%ﬂ
STYLY, prifadime uroven =1 AL st

2. Klik na misto kde chceme s Pri zmenach

nadpisu, posunu

OBSAH e . textu...

3. Klik ODKAZY, OBSAH, , : aktualizue
OBSAH — OBSAH

4. Vybereme z pripravenych =
moznosti '

Zmena urovne nadpisu

MOZNOSTI 1. Klik na nadpis 5

OBSAH 2. ODKAZY, OBSAH, PRIDAT
TEXT , )

3. Vybereme UROVEN

1l Ikjh
jkh
Kigg ljkhljkl 4

Kjgg ljkhljkl



WORD - karta ODKAZY 25
podkarta POZNAMKY POD CAROU

[y Viozit vysvétliviu

]

ﬁ§ Daléi pozn. pod carou

VLOZENI POZNAMKY Vot pozn. VYHLEDA a ZOBRAZ]

POD CAROU Poznamky pod éarou SLOVA, S
EOZNAMKOU POD
Viytvoreni POZNAMKY POD CAROU CAROU NEBO
1. Klik za slovo, ke kterému chceme “SVETLIVKY
viozit poznamku . VYHLEDA a ZOBRAZI
2. ODKAZY, PO;N. POD CAROU, VLOZIT POZNAMKU POD
POZN. POD CAROU PODROBNE CAROU NEBO

3. Doplnime text poznamky MOZNOSTI VYSVETLIVKU

POZNAMKA
POD CAROU se
zobrazi na konci
stranky
VYSVETLIVKA
na konci
dokumentu

SLOVO S SLOVO S
POZNAMKOU POZNAMKOU

Pribézing

Ma cely dokument El

|| Storno || Poudit | 5




podkarta CITACE A BIBLIOGRAFIE

Vlozeni CITACE /

1. Klik za vétu kde bude CITACE = STYLIY

2. ODKAZY, CITACE A BIBLIOGRAFIE, ZOBRAZENI
VLOZIT CITACI, PRIDAT NOVY CITACE

3. Doplnime udaje do tabulky o BIBLIOGRAFIE

4. OK

likh! Ikih Ikih Ikih Kigg likhlikhl Ikih Ikih

DOPLNIME
PRAMEN — JMENO
AUTORA, NAZEV...

Bibliografie
Kocourek, E. (2000). Ve mésté. BETA.

Kozisek, F. (1960). V lesu. ASIA.

[l
m=mall \/ytvoreni BIBLIOGRAFIE BIBLIOGRAFIE
1. Klik na konec dokumentu
2. ODKAZY, CITACE A BIBLIO.,
= BIBLIOGRAFIE
s il po B 3 Vybereme z prikladt

Bibliografic




WORD - karta ODKAZY
podkarta TITULKY

VLOZI SEZNAM
TITULKO

] Vioit seznam abheizlcd

VloZeni TITULKU ok 3 Kizowj odkaz
1. Klik na misto kde bude Titulky
TITULEK - —
2. ODKAZY, TITULKY  [iimelly KRIZOVY ODKAZ
3. Ztabulky vybereme NA POZICI
TITULEK (OBRAZEK, N @:%e:U§
ROVNICE, TABULKA)

VYBEREME
TITULEK

Titulek 7 2

Titulek:

MoZnost

ek | obrék Vlozit SEZNAM OBRAZKU
SEZNAM 1. Klik na konec dokumentu
OBRAZKU 2. ODKAZY, TITULKY,

- VLOZIT SEZNAM OBR....

|.-5.gt|3rnaﬁn:|-:§' titulek. .. | | 0K, | ‘ Storno 7



WORD - karta ODKAZY
podkarta TITULKY

VieZ =
titulek

KRIZOVY ODKAZ
VloZeni KRIZOVEHO ODKAZU

1. Musime mit vytvoreny odkazy (ODKAZY, VLOZIT ODKAZ NA KTERY
TITULEK, OBRAZEK....) SE ODKAZUJEME

2.Klik na ndpis, kde chceme vlozit KRIZOVY
ODKAZ

3. Klik na ikonu KRIZOVY ODKAZ
4. lybereme TYP ODKAZU, ODKAZ
5. VLOZIT

Kiizovy odkaz

Typ odkazu: az na: HUDEBNICH D NASTAVEN
DO JINVCH FORMATU
FORMATU

Obrazek 2

Cesta kolem svéta je tak snazdi a kazda zemé oZiva pomoci multimedialnich funk

Pfi najeti kurzoru my$i na KRIZOVY ODKAZ
se objevi poznamka, Ze mame drzet kl. CTRL
a kliknout na KRIZOVY ODKAZ, to nés
prenese na misto ODKAZU

Storno



WORD - karta ODKAZY 2 S
podkarta REJSTRIK

Oznadi dllezita slova, do rejstfiku je ulozi s Cislem stranky

Oznaceni slov do REJSTRIKU
S 3 Viedit rejstiik AKTUALIZACE 1. Oznacime slovo -
OZNACENT * REJSTRIKU 2. ODKAZY, REJSTRIK,

poLozky [l sois OZNACIT POLOZKU
Rejstiik 3. Doplnime tabulku
4. OZNACIT - jedno slovo
VLOZEN 5. OZNACIT \{SE — stejna
...... S, T — REISTRIKU slova v celem dokumentu
Danecit polozu ek S 6. Dalsi slova stejné (1-5)

Rejstiik

o '

Format Sslovani stranek VI Oien Il REJ STﬁi KU
oo 1. Klik na misto viozeni .
I:Zliah:u:;;?;ie otevieny pro oznadeni vice poloZek 2 ’ O D KAZY’ REJ STRI K, VLOZIT REJ STRI K
rejstiku | 3. Upravime dle tabulky
| Oznadt vie | | Storno 4 OK 9



WORD — karta ODKAZY 2 S
podkarta SEZNAM CITACI

Oznadi text CITACE a do seznamu je ulozi s Cislem stranky

S — AKTUALIZACE Oznaceni textu CITACE

’ 1. Oznacime text )
Jgg;jit SEZNAMU 2. ODKAZY, SEZNAM CITACI,
CITACE Seznam o\ X OZNACIT CITACI

3. Doplnime tabulku

4, OZNA(VZIT - 1edno slovo
— 5. OZNACIT VSE - stejny

VLOZENI ,

SEZNAMU text v celem dokumentu

CITACI . Dalsi text stejné (1-5)

Seznam citaci

Oznacit citaci
Pripady
Vybrany text: pacy
Kige ljkhljkhl Ikjh Ikjh Ikjh ..
Kjgg ljkhljkhl 1kjh Ikjh Ikjh Kjgg.
lkjh Ikjh Kjgg ljkhljkhl Ikjh ........

Kategorie: | Pfipady

VloZeni SEZNAMU CITACI
1. Klik na misto vilozeni ) 5 )
2. ODKAZY, SEZNAM CITACI, VLOZIT SEZNAM CITACI
3. Upravime dle tabulky
4

OK 10



Vyzkousejte

Poznamky pod carou
Citace

Titulky

Rejstrik



Pouzita literatura:

Navratil, P.: S pocitacem nejen k maturité 1 a 2 dil. 6. vyd.,
Computer Media 2006.



