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WORD - karta REVIZE

Dokumentl - Microsoft Word

Zamknaout
1 nt~

KONTROLA PRAVOPISU — kontrola textu, preklad...
KOMENTAR — poznamky k textu

SLEDOVANI — barevné oznaci vsechny zmény v
dokumentu

ZMENY — moznost rucniho potvrzeni nebo zamitnuti
jednotlivych zmén

POROVNAT - porovnavani dvou dokument(

ZAMEK — uzamceni dokumentu



WORD - karta REVIZE
podkarta KONTROLA PRAVOPISU

Pocet slov

SRVERTE A T PRAVOPIS A GRAMATIKA
VT Tl e il V e e == POCET SLOV

nebo oznacime text e PN v dokumentu
2. PRAVOPIS A GRAMATIKA Kontrola p

3. V tabulce preskakujeme

) NASTAVENI JAZYKA NASTAVENI
slova, ktere nechceme

textu JAZYKA

opravovat PRESKOCIT 1. Oznacime text textu pro
4. Vybirdme a /F;RAVOPIS 2. NATAVIT JAZYK - Relcho®
zaménujeme chybna  |FSNVII vybereme jazyk

slova ZAMENIT (pfi kontrole
pravopisu bude
Chybné slovo text opravovat dle
gramatiky
vybraného jazyka

Pravopis a gramatika: C
ovniku:
odjezduvjedendct hodin bylo
nakupniho centra Eirovea jen néko tnika
y na swych

MOZNOSTI
ZAMENY



WORD - karta REVIZE
podkarta KONTROLA PRAVOPISU

Zapina tabulku v v
2\ (nformaci (vpravo) TEZAURUS, PRELOZIT

! B | |
Nalezenl h; astavit jak [ i-_-_|-v.-_- lmh_urmam
podobného slova Pravopls 2 &3, pieloit :

1 . Kllk na Vybra né Kontrola p
Zdroje inf

slovo » 7
Hiedat: PRELOZIT
2. TEZAURUS - [EE8 . Oznacime text

A4 1 N
\leee\sll()o - peCku @etin) |9 PO DOBN A 2 . PRE LOZIT Cetina (Ceska republika) E
- Tezaurus: Cestina - M \-S / Do
vybereme (ot vepubitn) SLOVA 3. Prelozeny text . s

hod - :uisﬂr::‘f;-ﬂx(podstatné mﬁieme V|Oiit
vhodne SIoVO ik na pozici

Klik na Sipku K
. urzoru nebo
4, VLOZIT - B

zamenl slovo plvodni text

ravopis a ot B
gramatika ['gs FIEIOZIE
Kantrola

W

- Plvodni text
=l Nelze najit? PFe|Oien)’/ teXt

VLOZIT -
zameni

slova T | T —

Fské automobilové soutéZe Diamend
Race z Bratislavy dos 0 Bledy. V plén u odjezdu v jedenéct hodin bylo u
nakupniho centra Euroves (olik Gastnikil soutéte, ktefi odstrafiovali drobné zévady na svich
vozech.



WORD - karta REVIZE
podkarta KOMENTAR T

KOMENTAR

P PRESKOK Odstranéni KOMENTARE
Novi MEZI 1. Klik na bublinu

VIOier"’ KOM ENTAl‘éE k;IWIEHJEEI:-:Im-:ntar KOM ENTAl\iI komentéFe
2. ODSTRANIT

1. Oznacime slovo
nebo text, ke
kterému chceme
pfidat komentar

2. KOMENTAR, NOVY
KOMENTAR

3. Oznaceny text se
zabarvi a na boku
se objevi bublina
komentare kde
doplnime text

Komentar

Oznaceny NOVY
text KOMENTAR

komventéFe Tabulka s
4. Kdyz kurzorem textem
prejedeme po komentare

oznaceném textu
zobrazi se tabulka s
textem komentare

.- { KomentaF [A1]s5atns slove

oo KomentaF [A2]:sa g
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WORD — karta REVIZE Bl
podkarta SLEDOVANI

SLEDOVANI ZMEN

SLEDOVANI ZMEN umozni s Iy 2 ronetnse ma
sledovat zmeny provedené [ o 2 Zobremtznatku -
V teXtu 4 4 : Evledcrua';i' sz T
1. REVIZE, SLEDOVANI, o B

SLEDOVANI ZMEN E— Zménit jmé| b uiivatele... Mozpost siedovani zameén
2. Ud&lame Upravy v [gakrapiae T

textu (smazeme Cast, [PVt | predeiut o [~ ——

zmeéna pisma...) = vonter[<] e —J——
3. Vytvori se bublina s mosnosti

poznamkou o zméné SLEVDOVANf
ZMEN

Zménény Poznamky o
text zméné

Formatovani

at formatovani

Zavodnici Diamo tace se prospali, nalestili auta™>Xyrazili do Slovinska

MErna jednotka: Centimetry

¥ propaj

1 Bledu. In the pl Orientace papiru pri tisku: Zachovat

few players of slight flaws in their delete cars.l _—/—
| Storno |



Konedny se znackami

WORD — karta REVIZE B
podkarta SLEDOVANI

ZOBRAZENI BUBLIN ZMEN B A

v - Q Podokno revi Dal
Zmeny v
bublinach

Zobrazovat v bublin pouze komentafe a formatovani

Zavodnici Diamond Race se prospali, nal
S dvouhodinovym zpozdénim wyrazili v sobotu Uas E
ry do slovinsk nou hedinu odjezdu v jedenact hedin bylo u nakupnih
Eurovea jen nék ¢ r 2 h vozech.
Diamond Race with Competitors,
bre rds Grmatovano: Pismo: Tucné
to the Slovenian Bledu. In the

few players of

Zavodnici Diamond Race se prospali, nal auta a vyrazili do Slovj

S dvouhodinovym zpoZdénim vyrazili v sobotu Géastnici s automobilové soutéZe Diamond

Race z Bratislavy do slovinského Bledu. V pldnovanou hodinu odjezdu v jedenact hodin bylo u

Zmény Vv bu blina’Ch pouze r::él p:iho centra Eurovea jen nékolik : fiovali drobné zdvady na swych
komentare a formatovani

Diamond Race with Competitors, slept, and breaking i ar ili i i 0 late

bre g Saturday pa nafské automobile competi mond Race from Bra

to the Slovenian Bledu. In the planned hour departure in eleven hours of shopping centre Eurovea

RacezB
nakupnihe centra Eurovea jen nékolik

vozech.

br

to the Sloveni

few players of slight flaws in their delete cars.




WORD — karta REVIZE o P

podkarta SLEDOVANI
Zobrazeni SLEDOVANEHO textu 3 [Konecng se zmatkami

Koned

mén - \t#| Podokna re

5l

o B . Pivodni se znad
Puvodni se ~—| Pdvodni
znackami

ové soutéie Diamond
enact hodin bylo u
pniho centra Eurovea jen nékolik-é 3 ady na swych
vozech.

Diamond Race with Competitors, slept, and brea n 7 With two late
lion & 4 i r i Naformatovano:
ned hour dep:

few players of slight flaws in their delete cars.

Zavodnici Diamond Race se prospali, nalesti li do Slovinska

S dvouhodinovym zpoid&nim wyrazili v sobotu Gfastnici automobilové soutéZe Diamond Racez

Pﬁvodnl' teXt Bratislavy do slovinského Bledu. V pldnovanou hodinu odjezdu v jedenéct hodin bylo u ndkupniho

centra Eurovea jen nékolik, ktefi odstrariovali drobné zavady na swych vozech.

Diamond Race with Competitors, slept, and brea into cars nale S two late

breaking Saturday participants milionafské automobile competition Diamond Race from Bratislava

to the Slovenian Bledu. In the planned hour departure in eleven hours of shopping centre Eurovea
lelete cars.

Zé&vodnici Diamond Race se prospali, nalestili auta a vyrazili do Slovinsk:

S dvouhodinovym zpoid&nim vyrazili v sobotu G€astnici milion: automobilové soutéZe Diamond

Race z Bratislavy do slovinského Bledu. V pldnovanou hedinu odjezdu v jedenéct hodin bylo u
nékupniho centra Eurovea jen nékolik d¢astnikd soutée, ktefi odstrariovali drobné zadvady na swich

vozech.

Diamond Race with Competitors, slept,
breaking Saturday participants milion3
the Slovenian Bledu. In the planned hour de

players of slight flaws in their delete cars.



WORD - karta REVIZE
podkarta ZMENY |
Pokud chceme ZMENY v dokumentu ru¢né kontrolovat a PRIJMOUT nebo

ZMENY F';i'm.nut ﬂ‘} Predchozi = .
1. Klik na zacatek = ) Dati
bylo SLEDOVANI

ZM EN » _ “} Odmitnout - :J
ZMENY, DALST Nomoct| 2 e |
V textu se oznaci - .
nejblizsi zmena
4, PRIJMOUT nebo

ODMIi:I-NOUT v Prijmout viechny zmény v dokumentu
5. DALSI PRIJMOUT
zmény v

Zmény

W N

+# Pfijmout a pfejit k dalii

~# PFiijmout zménu

celém
dokumentu

Zavodnici Diamond Race se prospali, nalestili auta a vyrazili do Slovinska

Oznacena
ZM ENA V Race z Bratislavy do slov

‘ nakupniho centra Eurovi

dOku mentu vozech,

&%e Diamond

islava _-{ Naformatovano: Pismo: Tucné ]

ntre Eurovea

10




WORD - karta REVIZE

podkarta POROVNAT, ZAMEK
POROVNA DVA SOUBORY, rozdily mezi nimi oznadi

Porovnani dokumen
POROVNAT
Vybereme orig.

soubor a revidovany
souborem
Nastavime
porovnani

1.
2

OK

Porovnat dokumenty

Originalni dokument

U zmén vyznadit

Mastaveni porovnani
| Pfesunuté polodky
| Komentare
| Eormatovani

| Zmény velikosti pismen

POROVNAT
nebo

Porovnat
= dokument -

-
=)

Zamknout

Porovnat Zamknout
& dokument ~

Porovnat Zamek

KOMBINOVA
T dokumenty

=

=l

Revid.
dokument

Revidovany dokument

U zmén vyznadit

| Tabulky

| Zahlavi a zapati

| Pozn, pod Carou a vysvétivky
V| Textova pole

| Pole

| Prézdny znak
Zobrazeni zmén

Zobrazit zmény u:
Urovefi znaku

@ Uroven slova

nastaveni

Zobrazit zmény vi
Criginalni dokument
Revidovany dokument

@ Movy dokument

Porovnat...
2| Umo#fuje porovnat dvé verze
dokumentu (pravni porovnanil.

Pj Kombinowvat...

| Sloudi revize od nékolika autord
do jednoho dokumentu,

Celkem revizf; 5 =
Vlozené polozky: 2 Odstranéné polozky: 2

Piesunuté polozky: 0 Formatovani: 1

Komentafe: 0

Porovnany dokument

Zévodnici Diamond Race se prosps,_  lestili auta a vyrazili do Slovinska

| S dvouhodinovym zpoZdénim vyraziliv sobotu Gcastnici mitendisks
automobilové soutéie Diamond Race z Bratislavy do slovinského Bledu. V
planovanou hodinu odjezdu v jedendct hodin bylo u ndkupniho centra, Eurovea

- e tiie; kitefi odstrafovali drobné zavady na svych

[odstranéno Alla_|

milionafské

VioZeno Alfa

Alfa_|
Eurovea jen n&kolik uastnik(i soutéze,

VioZzeno Alfa

Naformatovano
Pismo: Tuéné

(zadné)

(zadne)

(zadné)

(zadné)

(zadne)

vozech.

Diamond Race with Competitors, slept, and breaking into cars naledtili Slovenia
With two late breaking Saturday participants milionafské automobile
competition Diamond Race from Bratislava to the Slovenian Bledu. In the
planned hour departure in eleven hours of shopping centre Eurovea few
players of slight flaws in their delete cars.

Zamknout
dokument -

Zamek

POROVNAT

Originalni dokument (aa - Alfa)

Zavodnici Diamond Race se prospali, nale3tili auta
avyrazili do Slovinska

§ dvouhodinovym zpoZdénim vyrazili v sobotu
ucastnici miliondfské automobilové soutéie
Diamond Race z Bratislavy do slovinského Bledu.
V planovanou hodinu odjezdu v jedendct hodin
bylo u ndkupniho centra Eurovea jen nékolik
acastnikd soutéZe, ktefi adstranovali drobné
zévady na swvych vozech.

Diamond Race with Competitors, slept, and
breaking into cars nalestili Slovenia With two late
breaking Saturday participants milionafske
automobile competition Diamond Race from

Bratislava to the Slovenian Bledu. In the planned
hour departure in eleven hours of shopping
centre Eurovea few players of slight flaws in their
delete cars.

Revidovany dokument (aaaa - Alfa)

Zavodnici Diamond Race se prospali, nalestili auta
a vyrazili do Slovinska

S dvouhodinovym zpoZdénim vyrazili v sobotu
Ugastnici automobilové soutéZe Diamond Race z
Bratislavy do slovinského Bledu. V pldnovanou
hodinu odjezdu v jedendct hodin bylo u
nakupniho centra, ktefi odstrafiovali drobné
zdvady na swvych vozech.

Diamond Race with Competitors, slept, and
breaking into cars nalestili Slovenia With two late
breaking Saturday participants milionafské
automobile competition Diamond Race from
Bratislava to the Slovenian Bledu. In the planned
hour departure in eleven hours of shopping
centre Eurovea few players of slight flaws in their
delete cars. 171




WORD — karta REVIZE 2. .
podkarta POROVNAT, ZAMEK

Porovnat Zamek

Uzaméeni dokumentu F_]f L“f Odem_éenl' dokumentu

1. ZAMKNOUT DOKUMENT o el 1. Klik na ZAMKNOUT DOKUMENT

2. Doplnime tabulku - OMEZIT . B 2. OMEZIT FORM. A UPRAVY
FORMATOVANI, OMEZEN{ 3. V tabulce na prave strane
UPRAV ZAMKNOUT ODEMKNOUT

DOKUMENT

POUZIT ZAMEK
Zadame heslo

OK 1) Omezit formatovani a dpravy ¥ X Eeminon

dokument =

3.
4.
5.

Omezit mozZnosti revize

v | Omezit formatovani a dpravy
Pouziti
- ZAMKU
Omezeni - HESLO Sprovoat poviten

Uprav v

OMEZIT FORM. A
dokumentu

_______________________________________________________________ UPRAVY

(-7

| 'f mi am Y'S |'§p' mohou



Vyzkousejte

m Komentar
m Sledovani zmeén
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Navratil, P.: S pocitacem nejen k maturité 1 a 2 dil. 6. vyd.,
Computer Media 2006.



