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Nastaveni vzhledu stranky dokumentu

1 Zpusoby nastaveni
Vzhled stranky mizZzeme nastavovat dvéma zpUsoby:

o V karté RozloZeni stranky skupiny Vzhled stranky a Pozadi stranky

Viozeni € RozloZeni stranky > Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojar Dopliky
T Ny lj | »= Konce ~ j @ ] Zvétiit odsazeni
: H=) 1 Cislovani fadkd ~ - ’ =

2= Vievo: O cm
Okraje Orientace Velikost Sloupce L Vodoznak Barva Ohraniceni _._
v - < be- Déleni slov ~ . a anky £% Vpravo: 0.cm

«r 4

Vzhled stranky

Motivy

Pozadi stranky Odstave

e V karté Soubor nabidka Tisk nastavime nékteré polozky Vzhledu stranky

Domd VioZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize
I uloiit
) Tisk
B uloiit jako £
""“’J Kopie: 1 2
J Oteviit
o Tisk
o Zaviit
Informace Tisidora
Canon MG3100 series Printer (kopie 1)
Naposledy . 'p” = P ¥
otevené - s
Viastnosti tiskarn;
Ao
Nastaveni
_] Tisknout viechny strinky o
Vytiskne cely dokument
oo
odeslat Steboky:
5 Jednostranny tisk
Napovéda | 3 y X
Tiskne pouze na jednu stranu listu.
] Moinosti } Kompletovano 2
SRy 53 123 123
E3 Konec
j Orientace na vy3ku 9
_J M
2 emx 29,7 cm
Normalini okraje
i Nalevo: 25 cm Napravo: 25 cm
_J 1 stranka na list -
Vzhled stranky

2 Moznosti nastaveni - vzhled stranky

2.1 Orientace stranky

v v

Standardni moZnosti Na Sitku a Na vysku.

MDDMG VloZeni RozloZeni stranky Reference
B OB 0 = 5

= [A]Pisma - 3 Cistova
Motivy Okraje |Orientace|Velikost Sloupce

- [O]Efekty -

Motivy tranky
Mawydbuw ————
L] =i D Bkl SR
Ha ifku

b Déleni

2.2 Nastaveni okrajti
Zakladni nabidku vidime na nasledujicim obrazku.



m Domd Viozeni RozloZeni stranky Reference Korg]
B sary - D D‘ IE H= Konee =
==l [A]Fisma - = 3 Cislovani fadki
Motivy Okraje | Orientace Velikost Sloupce
~ [O]Erekty - - - - + bl Délenislov -
Motivy Posledni viastni nastaveni
Nahofe: 2,5 Dole: 25 a—
E B[] i s ue
- Normilni
=| DJ Nahofe: 2,5 cm  Dole: 2,5 ¢em
Vieve: 2,5 cm Vprava: 2,5 cm
- Nahofe: 1,27 em  Dole: 1,27 <m
- ﬂ Vieve: 1,27 cm  Vpravo: 1,27 cm
- Stiedni
. u Nahofe: 2,54 cm  Dole: 2,54 am
. Vieve: 191 em  Vprave: 191 em
- Siroké
. ;I;I;] Nahofe: 2,54 em  Dole: 2,54 cm
. Vlevo: 508 cm  Vprave: 508 cm
Zrcadlové
= m Nahofe: 2,54 cm  Dole: 2,54 cm
. Wnith: 318 cm  Vn& 254 cm
Viastni akraje...
, ;. v e
e Jako standardni nastaveni je pfedvoleno Normalni
. , vs v . . . .
e Zrcadlové volime v pfipadé oboustranného vazaného tisku
. . o v . v . .
e Libovolnou velikost mizeme nastavit pres volbu Vlastni okraje
Vzhled strénky e =
Okraje | papir | Roziogeni
Okraje
Nahofe: 2,5am Dole: 2,5em <
Veve: 2,5 Vorave: 2,5am o
U hibet: 0an Urnisténi hibetu: Vievo
Orienta

Na vidu
Stranky

Na &

Vice ghrének: Normaini

&

Nahled

na celf dokument

Pousit na:

Nastavit jako vjchozi

2.3 Velikost papiru
Nabidka zakladnich formatd véetné moznosti vlastnich rozmér(. Nabidka formatd muze byt
ovlivnéna predvolenou tiskarnou. Standardni format je A4 (297 x 210 mm).

Viozent Reference

Dom Korespondence
HE 0B [0EH.. B
=1 [&]pisma - = 2 Cislovani fadki ~

Motivy Okraje Orientace Velikost| Sloupce Vodoznak
- [Oefekty- | v ~ - - -

=

Rozlozen stranky

b Déleni slov -

Motivy Letter 22x28cm 8.5"x11" &P

21,50 em * 27,94 cm 3
5
Legal 22x36cm B.5°XL4
21,50 em = 35,56 cm

as
148 em = 21 em

A4
2Lanx 87

Bs
16,2 em x 25,7 m

10x15€m 47x6
10,16 em x 15,24 cm

101.6x203.2mm 4°x8
10,16 €m x 20,52 cm

13x18cm 5°xT
127 em x 17,78 am

20x25cm 8x10
2032 cm = 254 cm

L8ox127mm
89 cm x 127 am

Dalii velikosti papiru

2.4 Sloupce
Tato a dalsi polozky z této nabidky budou probrany pozdéji



3 Moznosti nastaveni - pozadi stranky

3.1 Vodoznak
UmozZznuje vloZit na stranku vodoznak (vétsSinou svétle Sedy podklad) v podobé zadaného textu (napf.
Davérné) nebo obrazku (napf. logo firmy).

a @ IJ Zvétiit odsazeni Mezery
EVieve: 0em 2 1= Fed Obodd 2
\Vodoznak| Barva Ohraniéeni = —
stranky~ stranky | 3 Vpravo: 0em 3 {S7a 10bodd %
| Divémé L
o il
d |
TiztEn§ vodoznak m L
= DOVERNE 1 DOVERNE 2 NEKOPTROVAT 1
MEfitko: Auto Zesvétlit
) vodoznak z textu
Jazyk: Ceitina
Text: DOVERNE
Pismo: Calibri
Velkost:  |Auto
- ) NEKOPIROVAT 2 £2
Barva: Automaticks Poloprihledné L
— [ Dalsivodoznaky 2 webu Office.com »
RozloZeni: @ Skmo Vodorovné B Viestni vadoznak..
- [8% Odebrat vodoznak
[ Poudit ] [ oK ] [ Storno 2
)
L

3.2 Barva stranky
Jako podklad stranky lze nastavit libovolnou barvu ¢i kombinaci barev, véetné textur ¢i obrazka.

Pozndmka: barva nebo obrdzek pozadi se standardné netisknou, pokud je chcete vytisknout, je nutno
toto nastavit v MoZnostech Wordu.

3.3 Ohraniceni stranky
Nastaveni libovolného ohraniceni rGznymi ¢arami, pfipadné obrazkovymi efekty. U car Ize nastavit

v

styl, barvu, Sitku a umisténi cary.

Mastaveni: Styl: Nahled

.. |- Ohranifeni nastavite Kiknutim
Zadne |_| v obrazku nebo taditky

Okole | | e

Stinawani

s ]y v § Y

| Barva:
Prostorove Automaticd
S
Vlastni i h |z|
Pousit na:
Efekt: Cely dokument

(Zadny)

=]

Vodorovna Earg. ..




4 Procvicovani

Nastavte vzhled stranky v novém dokumentu do nasledujici podoby:
e Format A5
e QOrientace na vysku, horni a dolni okraj 3 cm, levy 2,5 cm a pravy 2 cm

v Vv

e Jako vodoznak $ikmy text SSHS Kromé&fiz pismem Cambria



