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Sloupce 

1 Druhy sloupců 

1.1 Sloupcový text 
Jedná se o text, který známe z novin a časopisů, kdy se text postupně „nalévá“ do prvního sloupce a 

po jeho zaplnění postupně do dalších sloupců. 

 

Tomuto typu sloupců se zde budeme věnovat. 

1.2 Sloupce „tabulkové“ 
Umožňují vytvoření sloupců na sobě nezávislých (slovníky, seznamy …). K jejich vytvoření se používají 

tabulátory. 

2 Nastavení sloupců 
Možnosti nastavení najdeme na kartě Rozložení stránky ve skupině Vzhled stránky. Můžeme vybrat 

ze základní nabídky nebo použít další možnosti nastavení. 

  

 V horní části jsou předvolené možnosti a možnost jiného počtu sloupců 

 V levé části šířka a mezery mezi sloupci. Pokud vypneme volbu Sloupce stejně široké, mohou 

mít vlastnosti různé. 

 Volba Použít na určuje pro jakou část dokumentu je nastavení určeno 

o Na celý dokument – v celém dokumentu bude stejné nastavení 

o Od tohoto místa dále – program vytvoří nový oddíl, který bude mít zadané vlastnosti 

o Na vybraný text – pokud označíme text, platí nastavení jen pro něj, zároveň je 

z vybraného textu vytvořen nový oddíl 



 Pokud chceme mít sloupce stejně dlouhé, musíme za sloupci opět nastavit jednosloupcový 

text (např. volbou Od tohoto místa dále), jinak by se sloupce zaplňovaly postupně (nejdříve 

první …) 

   

3 Procvičování 
Ze stránky http://www.hskm.cz/cz/zakladni-informace/historie.html nakopírujte z textu o historii 

první dva odstavce (jako neformátovaný text) a upravte je do následující podoby. V posledním 

odstavci je mezera 0,6 cm, v dokumentu zapněte dělení slov a nastavte zarovnání do bloku. 
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