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Mezery

1 Vyznam
Mezery v textu miZeme délat mezernikem nebo tabuldtorem. PouZiti tabuldtoru se budeme vénovat
v jiném listu.

Nékteré dulezité zasady:

e Mezernik se pouziva jen na tvorbu zakladni mezery mezi slovy!
o Vétsi mezery déldme vidy tabuldtorem.

e Text do sloupcl pomoci tabulatoru nebo jako tabulku!

e (Odsazovani a zarovnani textu nedélame mezernikem.

e Nikdy nepouZivat dvé a vice mezislovnich mezer za sebou!

1.1 Priklady pouziti mezer
e Mezislovy
o Interpunkéni znaménka — bez mezery pred, mezera za (vyjimku tvofi zdvorky a uvozovky)
e Matematickd znaménka — mezera pred i za, vyjimka zaporna Cisla (-4 + 5)
e Zavorky a uvozovky — vné (ne vsak uvnitf, pokud ovsem nenasleduje interpunkce)
e Mezery mezi Cisly a jednotkami (5 kg, 124 m ...)
o Pozor — zapis bez mezery znamena jedno slovo (10% ¢teme desetiprocentni ale 10 %
jako deset procent)!
e Datum se piSe s mezerami (10. 10. 2014)
e Oddélovani fada v Cislech — 10 248 536 (lepsi orientace)

2 Druhy mezer

2.1 Mezera mékka (zlomitelna)
Zakladni mezera vytvorend mezernikem.

2.2 Mezera tvrda (nezlomitelna)
PouzZijeme mezi takovymi slovy a spojenimi, mezi nimiz nesmi nikdy nastat konec radku.

2.2.1 Priklady
e Inicidla s pfijmenim, naptiklad J. K. Tyl
o (Casti ¢&isla s vice &islicemi, naptiklad 10 415 215 378
e (islo s jednotkou ve zkratce, napfiklad 28 kg
e Jednoznakova predlozka a spojka s nasledujicim slovem. Jedna se o znaky v, s, z, k, o, u, a, i.
e Mezi dnem a mésicem v kalendarnim datu

2.2.2 VKkladani
eV nékterych ptipadech ji vkladd Word automaticky
e Rucni vloZzeni ve Wordu — kombinace Ctrl-Shift-mezernik
e Ve Windows — kombinace Alt+0160



3 Procvicovani
Oteviete dokument Prijimaci_zkouska a odstrarte vSsechny nalezené chyby, které se tykaji vkladani
mezer.



