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Poznamka pod Carou, vysvetlivka

1 Vyznam

V dokumentech se ¢asto pouzivaji pozndmky pod c¢arou a vysvétlivky k vysvétlovani, komentovani
nebo uvadéni odkazl na néco, co je zminéno v dokumentu. Poznamky pod ¢arou se obvykle zobrazuji
v dolni ¢asti stranky a vysvétlivky se vyskytuji na konci dokumentu nebo oddilu.

1.1 VloZeni
Zakladni moznosti vkladani najdeme na karté Reference — Poznamky pod carou.

MAVRH ROZLOZENE STRANKY

1 [Eh Viegit vysvétlivku
AB !
VloZit pozn.
pod Earou

AB, Daléi pozn. pod Earou -

Zobrazit poznamky

Poznamky pod éarou I

1.1.1 Poznamka pod ¢arou
Klikneme na misto, kam chcete pozndmku pfidat, a zvolime volbu VloZit pozn. pod ¢arou. Kurzor se

presune doll na stranku a zde napiseme text poznamky. Na pozici kurzoru v textu se zaroven objevi
odkaz na poznamku (pokud na néj najedeme mysi, text poznamky se objevi na pozici kurzoru).

Pokud chceme poznamku odstranit, musime smazat odkaz na pozndmku v textu!

1.1.2 Vysvétlivka

Klikneme na misto, kam chcete vysvétlivku pfidat, a zvolime volbu Vlozit vysvétlivku. Kurzor se
presune na konec dokumentu a zde napiSeme text poznamky. Na pozici kurzoru v textu se zaroven
objevi odkaz na vysvétlivku (pokud na néj najedeme mysi, text vysvétlivky se objevi na pozici
kurzoru).

Pokud chceme vysvétlivku odstranit, musime smazat odkaz na vysvétlivku v textu!

1.2 Podrobné nastaveni
Rozbalime nabidku Reference — Poznamky pod €arou a objevi se dialogové okno.

Poznamka pod &arou a vysvétlivka @
Umisténi
U Konec stranky

() Vysvétliviy: Konec dokumentu

RozloZeni poznamky pod farou

Sloupce: Shoda s rozloZenim oddilu E|
Format

Format gislovani 1,23, . E|

Vlastni znacka: l:l

Zaiit od: I

Cislovani: Pribéiné E|
PouZit zmény

Zmény pouit na: na cely dokument E|




1.2.1 Moznosti nastaveni:

v s

Umisténi
o Poznamky pod ¢arou — Konec stranky nebo Pod textem.

o Vysvétlivky — Konec oddilu nebo Konec dokumentu

Format cislovani — nastaveni zplUsobu Cislovani

Format
Format cislovani: 123 v
Vlastni znacka: S
Zadit od: A B, C o
i, i, iii, ..
Cislovani: I;H, s
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Cislovani — uréuje zplisob obnovovani ¢islovani

o Poznamky pod ¢arou
= PrQbéiné - Cislovani navazuje v celém dokumentu

7

= Kazdy oddil zvlast — v dalsim oddilu zacina Cislovani znovu od zacatku

7

= KaZdou stranku zvlast — na kazdé strance zacina ¢islovani od zacatku

o Vysvétlivky — pouze prvni dvé volby

2 Procvicovani
V dokumentu ¢asopis2 nastavte:

Jako poznamky pod ¢arou vysvétleni vSech zkratek, pouzijte grafické Cislovani
Jako vysvétlivky vSechna slova podtrzena cervené (kromé zkratek), pouzijte arabské Cislice



