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Vkládání Obrázků 
a SmartArtů

Do psaných dokumentů v aplikaci Microsoft Word můžeme nejen psát v nejrůznějších úpravách písma, ale také vkládat obrázky, kliparty a další grafické obrazce, které nám pomohou lépe vyjádřit psaný text, nebo ho graficky doplnit.


Úkol: Na stránce svého dokumentu si vytvoř nadpis NEJVYŠŠÍ ČESKÉ HORY. 

NEJVYŠŠÍ ČESKÉ HORY
(Velikost 36, nadpis bude upraven textovým efektem)

Úkol: Pomocí internetu zjisti názvy 5 nejvyšších vrcholů České republiky. Názvy napiš vedle sebe a do závorky uveď pohoří, ve kterém se nachází a jejich výšku. 

Veškerý text ve svém dokumentu mimo nadpisu uprav podle následujícího návodu:
(Velikost 14, barva modrá, styl písma Times New Roman, zarovnání do bloku).





NEJVYŠŠÍ ČESKÉ HORY

Sněžka (Krkonoše, 1602 m. n. m.), Luční hora (Krkonoše, 1555 m. n. m.), Studniční hora (Krkonoše, 1554 m. n. m.), Vysoké kolo (Krkonoše, 1509 m. n. m.), Praděd (Hrubý Jeseník, 1491 m. n. m.)

Vkládání obrázků:
Obrázky do dokumentu můžeme vložit dvěma způsoby. Pro první způsob je nutné mít obrázky uloženy v počítači.

Úkol: Vyhledej na internetu obrázek dvou nejvyšších vrcholů tvého seznamu a ulož je do své složky (Sněžka a Luční hora).

Vkládání obrázků ze souboru:
Vlož ze své složky uložený obrázek Sněžky do svého dokumentu. Obrázek se vloží do místa, kde bliká kurzor. (Vložení 1 – Obrázek 2.)
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Po otevření okna je potřeba najít správnou cestu k uloženému souboru a dvojitým kliknutím jej vložit. 
 (
Obr. - 2
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NEJVYŠŠÍ ČESKÉ HORY

Sněžka (Krkonoše, 1602 m. n. m.), Luční hora (Krkonoše, 1555 m. n. m.), Studniční hora (Krkonoše, 1554 m. n. m.), Vysoké kolo (Krkonoše, 1509 m. n. m.), Praděd (Hrubý Jeseník, 1491 m. n. m.)

[image: ]Sněžka je nejvyšší horou České republiky. Přes vrchol Sněžky prochází česko-polská hranice. Na vrcholu se nachází kaple svatého Vavřince, Polská bouda a Česká poštovna


 (
Obr. - 3
)

Úkol: Vlevo vedle svého vloženého obrázku přepiš uvedený text. Pozici textu vzhledem k obrázku můžeš změnit kliknutím pravým tlačítkem myši na obrázek a v nabídce ZALAMOVAT TEXT OZNAČIT POŽADOVANOU POZICI. Zvolíme OBDÉLNÍK a klikneme vedle obrázku.
Úkol: Pod obrázek vlož obrázek Luční hory společně s uvedeným textem, pouze prohoď pozice textu a obrázku. Obrázek lze přesunout tažením myši s přidržením levého tlačítka

[image: ]Luční hora je druhou nejvyšší horou v České republice. Její vrchol je poměrně plochý a nevede přes něj žádná značená trasa. Nedaleko se nachází Ubytovna Luční bouda.


 (
Obr. - 4
)


Druhým způsobem vložení obrázků je možnost na vybraný obrázek kliknout pravým tlačítkem myši a zvolit možnost kopírovat obrázek. Obrázek vložíme k blikajícímu kurzoru například klávesovou zkratkou Ctrl+V, nebo pravým tlačítkem – Možnosti vložení.

Úkol: Pod obrázek Luční hory vlož vedle sebe obrázky dalších třech vrcholů. Na vložený obrázek opět klikneme pravým tlačítkem a zvolíme ZALAMOVAT TEXT – PŘED TEXTEM. 
[image: Soubor:Praded letecky pohled 01.jpg][image: Soubor:Śnieżne Kotły (06).jpg][image: Soubor:Studnicni hora.jpg]
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Vkládání SmartArtů:
Funkce SmartArt umožňuje ilustrované zobrazení textových informací ve vybrané podobě. Může tak lépe znázornit smysl sdělovaného textu.
 (
Obr. - 8
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Úkol: Kliknutím na SmartArt zobrazíme nabídku Ilustrací. Pro naše účely vyber JEHLAN/ZÁKLADNÍ JEHLAN. Do něj vepiš 5 nejvyšších hor, jak jdou za sebou od nejvyšší. Úprava textu se provádí pomocí klasického formátování. Text bude stejný jako v celém dokumentu.

 (
Obr. - 9
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Obr. - 10
)


Úkol: Vzhled SmartArtu můžeme měnit. Stačí kliknout pravým tlačítkem myši na obrazec a zvolit FORMÁT OBRAZCE. Obrazec změň tak, aby dvě sousední pole měly odlišnou barvu (VÝPLŇ-BARVA). Nastav také ohraničení každého pole černou barvou. (BARVA ČÁRY-BARVA).


Úkol: Na závěr uprav velikost obrázků a SmartArtu tak, aby se vše vešlo na jeden list.
Výsledná stránka:
NEJVYŠŠÍ ČESKÉ HORY
Sněžka (Krkonoše, 1602 m. n. m.), Luční hora (Krkonoše, 1555 m. n. m.), Studniční hora (Krkonoše, 1554 m. n. m.), Vysoké kolo (Krkonoše, 1509 m. n. m.), Praděd (Hrubý Jeseník, 1491 m. n. m.)

 (
Obr. - 3
)[image: ]Sněžka je nejvyšší horou České republiky. Přes vrchol Sněžky prochází česko-polská hranice. Na vrcholu se nachází kaple svatého Vavřince, Polská bouda a Česká poštovna

[image: ]
Luční hora je druhou nejvyšší horou v České republice. Její vrchol je poměrně plochý a nevede přes něj žádná značená trasa. Nedaleko se nachází Ubytovna Luční bouda.
 (
Obr. - 4
)
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Zdroje:

Archiv autora

Obrázky 1, 2, 8, 9, 10 pořízeny autorem v programu MS Word. 

Obr. 3 - DERBETH. Śnieżka z zachodu [online]. [cit. 20.11.2013]. Dostupný na WWW: http://cs.wikipedia.org/wiki/Soubor:%C5%9Anie%C5%BCka_z_zachodu.jpg

Obr.4 - DINGOA. Luční hora [online]. [cit. 20.11.2013]. Dostupný na WWW: http://cs.wikipedia.org/wiki/Soubor:Lu%C4%8Dn%C3%AD_hora.jpg

Obr. 5 - NĚMEC, Jan. Studnicni hora [online]. [cit. 20.11.2013]. Dostupný na WWW: http://cs.wikipedia.org/wiki/Soubor:Studnicni_hora.jpg

Obr. 6 - CS:ŠJŮ. Śnieżne Kotły (06) [online]. [cit. 20.11.2013]. Dostupný na WWW: http://cs.wikipedia.org/wiki/Soubor:%C5%9Anie%C5%BCne_Kot%C5%82y_(06).jpg

Obr. 7 - BENEŠ, Karel. Praded letecky pohled 01 [online]. [cit. 20.11.2013]. Dostupný na WWW: http://cs.wikipedia.org/wiki/Soubor:Praded_letecky_pohled_01.jpg
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