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ŠKOLA:			Střední odborná škola Litovel, Komenského 677
ČÍSLO PROJEKTU:		CZ.1.07/1.5.00/34.0228
NÁZEV PROJEKTU:		Nové ICT rozvíjí matematické a odborné kompetence
ŠABLONA:	VI/2 Vytváření podmínek pro rozvoj znalostí, schopností a dovedností v oblasti finanční gramotnosti
ROČNÍK:			III.
TÉMATICKÝ OKRUH:	Ekonomika
ČÍSLO MATERIÁLU:	VI-2-18-07_Pracovní list_Účetní-doklady-II
AUTOR:			Ing. Jana Csiková
DATUM TVORBY:		30. 01. 2014
ANOTACE (ROČNÍK):	Pracovní list slouží k prohloubení a upevňování získaných vědomostí o určování druhů účetních dokladů, o jejich náležitostech, evidenci, oběhu a opravách.
Kombinovaný materiál obsahující určování druhů účetních dokladů a přiřazování hospodářských operací konkrétním zkratkám účetních dokladů. Je určen k procvičení znalostí o účetních dokladech.
METODICKÝ POKYN:  Pracovní list lze použít i k písemnému i ústnímu opakování. Žáci si prostřednictvím projektoru přečtou a zapíšou zadání, následně vyřeší samostatnou práci týkající se určování druhů účetních dokladů a jejich vyplňování.






Praktické cvičení II

Na každé stránce tohoto pracovního listu najdete čtyři úkoly týkající se účetních dokladů. Pečlivě si přečte zadání a samostatně nebo ve skupinách (dle pokynů vyučujícího) úkoly vypracujte. 

Zopakujme si

Účetní doklady členíme:

1. Podle druhu:
a) příjmové pokladní doklady
b) výdajové pokladní doklady
c) bankovní výpisy
d) faktury přijaté
e) faktury vydané
f) vnitřní účetní doklady /příjemka, výdejka, skladová karta, inventární karta, výplatní a zúčtovací listina/

2. Podle počtu zaznamenaných účetních případů:
a) jednotlivé /pouze pro jeden účetní případ/
b) sběrné /shrnují stejné účetní operace v účetním období, které se součtují a na základě sběrného dokladu jsou přeneseny a zaúčtovány jednou položkou, doklady jsou součástí sběrného dokladu/

např. v měsíci říjnu byly v hotovosti nakoupeny: 
      15. 10. – kancelářské sponky                  50 Kč
      20. 10. – nákup náplně do  tiskárny       450 Kč
      21. 10. –  nákup kancelářského papíru   720 Kč         
Sběrný doklad bude vystaven na částku   1.220 Kč 
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Samostatná práce 1

V tabulce jsou uvedené různé hospodářské operace a související účetní doklady. Rozhodněte a zapište, zda jde o doklady jednotlivé/sběrné a vnější/vnitřní.

	Druh dokladu
	Jednotlivý/ sběrný
	Vnější / vnitřní

	FP za zboží
	
	

	Výdejky za celý měsíc
	
	

	Výpis z běžného účtu za březen
	
	

	FV za výrobky
	
	

	VPD za měsíční nákup nafty
	
	

	PPD – zaplacení manka
	
	

	VPD za týdenní nákup kancelářských potřeb
	
	

	VPD za cestovné
	
	

	Příjemky za celý měsíc
	
	




Samostatná práce 2

Na níže uvedeném účetním dokladu si zvýrazněte a zopakujte jednotlivé náležitosti účetních dokladů.

Faktura – Daňový doklad

	Dodavatel

RNDr. Tomáš Tichý
sdružení Tichý a spol.
Palackého náměstí 184
473 01  NOVÝ BOR

IČ: 120 77 747
DIČ: CZ6212180612
ŽL MŽÚ Nový Bor 350100-4945-01

Banka                     KB
Číslo účtu                32547861/0100
Variabilní symbol     06032014
Konstantní symbol   0308
Místo plnění:           CZ

	Faktura č.: 06032014

	
	Odběratel

Hrabovská Iva
Nová 5
783 91  UNIČOV





	
	Datum vystavení dokladu: 6.2.2014
Datum zdanitelného plnění: 6.2.2014
Datum splatnosti: 20. 2. 2014

	

	Označení dodávky
	Počet kusů
	cena
1 ks
	Cena celkem v CZK:

	Účto 2014                                             
21 % DPH         

	1
	1611,50
338,42
	1611,50
338,42






1949,92

	Částka k úhradě celkem v CZK:
	
Nejsem plátce DPH
	1950,00 

	
Podpis dodavatele: 





Samostatná práce 3	

Jste účetní ve firmě Jaroslav Spěšný. Vyhotovte účetní doklad, který zachycuje následující hospodářskou operaci: firma Jaroslav Spěšný (Na Vysoké 1234, 783 91 Uničov, IČ 666 51 654) zajišťuje přepravu osob. Dne 6. 2. 20. byla provedena služba (školní výlet Litovel – Praha a zpět). Doprava byla zaplacena v hotovosti pí Holanovou, která zastupuje Základní školu, Vítězná 86, 784 01 Litovel. Firma Jaroslav Spěšný si účtuje za jeden kilometr Kč 15,- (cesta z Litovle do Prahy – 298 km). Zaúčtována byla i čekací doba 5 hodin (Kč 85,- za hodinu). 



Faktura (za hotové)

	Dodavatel

Jméno firmy        
Adresa                
směr. č.+ město   
IČ                       
Banka                     
Číslo účtu                
Variabilní symbol     
Konstantní symbol     
Místo plnění:           

	Faktura č.:

	
	Odběratel






	
	Datum vystavení dokladu: 
Den zdanitelného plnění:
Datum splatnosti: 

	

	Označení dodávky
	Měrná jednotka
	Počet měrných jednotek
	Cena celkem v CZK:

	








	
	
	

	Částka k úhradě celkem v CZK:
	
Nejsem plátce DPH
	

	
Podpis dodavatele: 





Samostatná práce 4   	

Opravte vhodným způsobem vámi vytvořený doklad ze samostatné práce 3. Omylem byl zapsán datum 6. 2. 20.. (den zdanitelného plnění). Opravte chybné datum na aktuální správné, tzn. 16. 2. 20.
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