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	Úvodní práce s programem Microsoft Excel

	
	

	
	

	Očekávaný výstup:
	Žáci překonají odpor k programu Microsoft Excel, naučí se nejzákladnější dovednosti – pohyb mezi buňkami, orientace v programu apod.

	
	

	Druh učebního materiálu:
	Zadání úkolu

	Typická věková skupina:
	8. třída/ 13-14 let

	Klíčová slova:
	Excel

	Pomůcky a materiál:
	Počítačová učebna, dataprojektor

	Potřebný čas pro výuku DUM:
	45 min

	Metodické zhodnocení a popis práce s digitálním učebním materiálem:

	

	
1) Žáci jsou navedeni k otevření programu Microsoft Excel. Je jim vysvětleno k čemu Excel slouží, tj. zpracování matematických úloh a tvorba tabulek s výpočty, zřejmá podobnost některých ikon s programem Microsoft Word. 
2) Žákům je ukázán rozsah sítě buněk Excelu, psaní do textu do buněk, pohyb mezi buňkami, obarvení ohraničení buňky, slučování buněk a vybarvení buněk barvou.
3) Žákům je předvedeno tvoření rozvrhu krok za krokem.
4) Žáci sami vytvoří svůj platný rozvrh, tak aby jejich návrh byl i graficky pěkný.
5) Žáci překonávají obtíže, učitel radí jednotlivcům jak postupovat.

Cílem tohoto úkolu je skutečně pouze „ošahání“ programu Microsoft Excel.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Přílohy: Ukázková žákovská práce
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