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Klávesnice

 

Obr. 1 

http://cs.wikipedia.org/wiki/Po%C4%8D%C3%ADta%C4%8Dov%C3%A1_kl%C3%A1vesnice


Funkční klávesy F1 – F12                   Klávesy pro řízení pohybu 

kurzoru 

Numerická část klávesnice           Alfanumerická část klávesnice 

Speciální klávesy    

 

Obr.2 



* Esc – provede návrat k předchozímu, ukončí 

* Tab – v textovém editoru odsouvá text 

* CapsLock – trvale aktivuje psaní velkých písmen 

* Shift – přepíná mezi horní a dolní částí klávesy 

* Ctrl – umožňuje provést akci, používá se v kombinaci s 
další klávesou 

* Enter – potvrzuje akci, začíná nový odstavec dokumentu 

* Delete – maže znak vpravo od kurzoru 

*NumLock – psaní čísel, zapnutí numerické klávesnice 

*Mezerník – dělá mezery mezi slovy a písmeny 

* Insert – přepíná mezi vkládáním a přepisováním 

 



* Crtl+A – vyznačí celý dokument 

* Ctrl+B – tučné písmo 

* Ctrl+C – kopírování 

* Ctrl+D – úptava písma 

* Ctrl+I – kurzíva 

* Ctrl+U – podtržité písmo 

* Ctrl+v – vložit 

* Ctrl+X – vyjmout 

* Ctrl+Z – zpět 

* Alt+64 -@ 

* Ctrl+Alt+Del – teplý restart počítače 

 

 



 

*Obr. 1 : 

http://vstupnizarizeni.rames.info/img/keyb1.j

pg 

*Obr. 2 je vlastnoručně upravený obr. 1 

*Navrátil Pavel, S počítačem nejen k maturitě, 

1. díl, Computer Media, 2009 

*http://cs.wikipedia.com 
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Prohlašuji, že při tvorbě tohoto výukového materiálu jsem respektovala 
všeobecně užívané právní a morální zvyklosti, autorská a jiná práva 3. 
osob, zejména práva duševního vlastnictví dle zákona č. 121/2000 Sb. 
(autorský zákon). Nesu veškerou právní odpovědnost za obsah a původ 
svého díla. Prohlašuji dále, že výše uvedený materiál jsem ověřila ve 
výuce a provedla o tom zápis do TK. Dávám souhlas, aby moje dílo bylo 
dáno k dispozici veřejnosti k účelům volného užití (§ 30, odst. 1 zákona 
121/2000 Sb.), tj. že k uvedeným účelům může být kýmkoliv 
zveřejňováno, používáno, upravováno a uchováváno. 

  

  

Datum: 28.11.2012   Autor: Mgr. Marie Kardová 

 


