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Informacni komunikacni technologie
Informatika

Klavesnice, klavesy, klavesové zkratky
Zaci se seznami s rozdélenim klaves na
klavesnici a s jejich pouzitim. Na
praktickém prikladu latku procvici.
Prezentace

Zak zvladne zaklady Windows 7



Prace s klavesnici

Vytvorila: Mgr. Marie Kardova
28. 11. 2012
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http://cs.wikipedia.org/wiki/Po%C4%8D%C3%ADta%C4%8Dov%C3%A1_kl%C3%A1vesnice
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Obr.2

Funkéni klavesy F1 - F12 Klavesy pro Fizeni pohybu

kurzoru
Alfanumericka cast klavesnice
Specialni klavesy



* Esc - provede navrat k predchozimu, ukonci

* Tab - v textovém editoru odsouva text

* CapsLock - trvale aktivuje psani velkych pismen
* Shift - prepina mezi horni a dolni ¢asti klavesy

* Ctrl - umoziuje provést akci, pouziva se v kombinaci s
dals1 klavesou

* Enter - potvrzuje akci, za¢ina novy odstavec dokumentu
* Delete - maze znak vpravo od kurzoru

* NumLock - psani ¢isel, zapnuti numerické klavesnice

* Mezernik - déla mezery mezi slovy a pismeny

* Insert - prepina mezi vkladanim a prepisovanim

Dulezité klavesy



* Crtl+A - vyznadi cely dokument
* Ctrl+B - tuné pismo

* Ctrl+C - kopirovani

* Ctrl+D - (ptava pisma

* Ctrl+l - kurziva

* Ctrl+U - podtrzité pismo

* Ctrl+v - vlozit

* Ctrl+X - vyjmout

* Ctrl+Z - zpét

*Alt+64 -@

* Ctrl+Alt+Del - teply restart pocitace

Klavesove zkratky



*0Obr. 1:

*0Obr. 2 je vlastnoru¢né upraveny obr. 1

*Navratil Pavel, S po¢itacéem nejen k maturité,
1. dil, Computer Media, 2009

*http://cs.wikipedia.com

Pouzité zdroje
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Prohlasuji, Ze pri tvorbé tohoto vyukového materialu jsem respektovala
vieobecné uzivané pravni a moralni zvyklosti, autorska a jina prava 3.
osob, zejmeéna prava duseyniho vlastnictvi dle zakona ¢. 121/2000 Sb.
(autorsky zakon). Nesu veskerou pravni odpovédnost za obsah a ptivod
sveho dila. Prohlasuji dale, ze vyse uvedeny material jsem overila ve
vyuce a provedla o tom zapis do TK. Davam souhlas, aby moje dilo bylo
dano k dispozici verejnosti k uceldm volného uziti (§ 30, odst. 1 zakona
121/2000 Sb.), tj. ze k uvedenym Gceldm muze byt kymkolw
zverejnovano, pouzivano, upravovano a uchovavano.
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