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Zaklady obchodni korespondence adresy

Rocnik

1. ndstavbového studia podnikani
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Anotace

PRACOVNI LIST — adresy — teorie a praxe, fe$eni tkold, aby studenti
méli zpétnou vazbu. Vyhledavani PSC na www.psc.cz, ovéfovani
znalosti pravopisu, Upravy adres. MoZné poufZit i jako pisemnou praci.

Metodicky pokyn

Dataprojektor, pocitac, interaktivni tabule

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny materidl je z vlastnich zdrojd autora
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PRACOVNI LIST ADRESY 1. ROCNiK NASTAVBOVEHO STUDIA PODNIKANI

Kolik Fadkd mdze mit adresa?

Kolik znakll mdzZe byt v adrese na radku?

Jsou-li dva udaje na fadku, musi se oddélit —

Co v adrese znamena poste restante?

Postovni ptihradka, kterou mate na posté pronajatou, se v adrese oznacuje —
Poslednim tUdajem v adrese v CRje ....ccoovvrereerereeeeeennanns

Poslednim Udajem v adrese do Ciziny j& ...cccceveeeveceenns

Co nemusi byt v adrese, kdyZ je uvedeno cislo postovni prihradky?

Lo N R WN R

Rozliste pojmy postovni schrana a postovni schranka

[EY
o

. Jaké radkovani nastavite pti psani adres?

[N
[

. Co a jak v adrese zvyraznime?

=
N

. Jaké pravidlo plati pro psani ndzvu ulic, namésti, jestlize zacinaji predlozkou?

[EEN
w

. Kolik znakt mliZze mit dodaci posta?

14. Upravte tyto adresy a vyhledejte na www.psc.cz PSC a do textu doplrite.
doktor mediciny jan novotny, na Spici 47, most
Spolecnost s ru¢enim omezenym unitex, osobni oddéleni doktor prav karel kopacek postovni
prihradka 7, jablonec nad nisou
Ceska posta statni podnik, inZzenyr josef polreich, ¢eskolipska 12, liberec


http://www.psc.cz/

RESENI
1. 6
2. 30
3. Carkou
4. Ulozit zasilku na posté, adresat a odesilatel jsou domluveni o zaslani, adresat se prokazuje

L N wr

10.
11.
12.

dokladem totoznosti pfi prevzeti této zasilky

p. p., PO BOX a pfislusné ¢islo

postovni smérovaci ¢islo a dodaci poéta - 512 04 MRICNA

nazev statu v jejich jazyce, v anglickém jazyce

ulice a cislo

Postovni schrana — u silnice pracovnikovi posty pfistupné, ocislovand, uzamcéend, dohoda
mezi Ceskou postou, s. p., a adresatem — v horskych oblastech

Postovni schranka — na domé, dvefich, ploté, oznacena Cislem popisnym, Cislem bytu a jmény
osob v byté bydlicich

Jednoduché

Pouze dodaci postu — je-li jednoslovny nazev, piSeme velkymi pismeny DOKSY

Pfedlozku i prvni pismeno po predloice piseme velkymi pismeny — ulice Nad Spejcharem, Pod
Cernym mostem

13. 15 znakd
Uprava adres
14. ukol

MUDr.

Jan Novotny
Na Spici 47
434 03 MOST

UNITEX, s. r. 0.
Osobni oddéleni
JUDr. Karel Kopacek
p.p.7

466 01 Jablonecn. N.

Ceska posta, s. p.
Ing. Josef Polreich
Ceskolipska 12
460 01 LIBEREC






