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MICROSOFT WORD

Uvod

Word od firmy Microsoft je pfikladem programu zvanych textové editory, tzn.
programy uréené pro psani, editaci a grafickou upravu textu prostfednictvim
pocCitaCe s moznosti nasledného vystupu napfiklad na tiskarnu.

Textoveé editory jsou jedny z nejpouzivanéjSich programud na svété.

Textovy editor Word je soucasti programového baliku Microsoft Office. Jedna se
o nékolik vzajemné propojenych programu, uréenych pro nejbéznéjsi vyuziti
pocitacu.

My se naucime pracovat s verzi Microsoft Office 2007.

Spusténi programu:

Standardné jsou zastupci na vSechny programy z baliku Microsoft Office
umistény v nabidce START = PROGRAMY = MICROSOFT OFFICE

Zakladni pfepinani
Popis programu — prostredi ‘mezi néstroji
—__Pro Upravu dokument

Titulni liSta s nazvem
programu
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Ukol &. 1: Napiste v jakém kancelarském balicku je obsaZzen Microsoft Word,
popiste postup spusténi programu.

Ukol €. 2: Popiste jednotlivé &asti programu.

e Zména velikosti (lupa)

e Svislé pravitko

¢ Vodorovné pravitko

e Hlavni nabidka Wordu

e Nastroje
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