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ZZÁÁKKLLAADDYY  IINNFFOORRMMAAČČNNÍÍCCHH  

TTEECCHHNNOOLLOOGGIIÍÍ  

  
1. Přihlášení do sítě 
 

Každý uživatel naší sítě má své unikátní uživatelské jméno a heslo sloužící pro 
přihlášení do sítě 
 

 

Přihlašovací okno se nám objeví automaticky po zapnutí počítače  stiskneme 

kombinaci kláves CTRL+ALT+DELETE  poté už jen napíšeme uživatelské 
jméno a heslo a potvrdíme OK 

 
 

2. Vypnutí počítače / Odhlášení uživatele / Restart 
 

Po skončení práce počítač můžeme jednak úplně vypnout případně jen 
odhlásit ze sítě nebo v případě potíží restartovat. 
 
Postup:  
 

START    VYPNOUT    Z NABÍDKY VYBRAT PŘÍSLUŠNOU VOLBU 
 

 

3. Práce s klávesnicí 
 

Části:  
 

Funkční klávesy F1, F2, F3…..F12 

Alfanumerická část VŠECHNA PÍSMENA, MEZERNÍK, ENTER atd. 

Klávesy pro řízení 
pohybu kurzoru 

ŠIPKY, HOME, DELETE, END 

Numerická část ČÍSLA (VPRAVO) 

Indikátory KONTROLKY NAD NUMERICKOU ČÁSTÍ 

 
 
 
 
 



 
 
Význam důležitých kláves: 
 
 

Klávesa Význam klávesy 

SHIFT 
Používá se vždy s nějakou další 

klávesou, umožňuje psaní velkých 
písmen 

CAPS LOCK 
Trvale aktivuje velká písmena. 

Aktivace je znázorněna indikátorem 
nad numerickou částí klávesnice 

CTRL 

Klávesa Ctrl (Kontrol) se používá 
v kombinaci s jinou klávesou. Spolu 
s jinou klávesou umožňuje provést 

konkrétní operaci 

ALT 
Podobně jako CTRL se používá 
v kombinaci s jinými klávesami 

ENTER 
Potvrdí operaci 

Přechod na další odstavec při psaní 
textu 

ŠIPKY       

Přesunou kurzor v naznačeném směru, 
pohybují po položkách v nabídkách, 

kurzorem v textovém editoru 

BACKSPACE    Smaže znak vlevo od kurzoru 

DELETE Smaže znak vpravo od kurzoru 

NUM LOCK 

Aktivuje nebo deaktivuje numerickou 
klávesnici. Aktivovaná numerická 

klávesnice má také vlastní indikátor 
v pravém horním rohu 

 
 
 
 
 



 
 
Úkol č. 1: Najdi na klávesnici následující klávesy a zakroužkuj je. 

 Enter 

 Delete 

 Esc 

 Shift 

 Mezerník 
 
 
Úkol č. 2: Numerickou část klávesnice označ zeleným rámečkem, 
funkční klávesy modrým rámečkem a alfanumerickou část klávesnice 

červeným rámečkem 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
  



 

Použité zdroje: 
http://owebu.bloger.cz/Hardware-a-mobily/Jak-funguje-klavesnice 

 


