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Prace s listy seSitu

V programu Microsoft Excel jsou bézné po spusténi programu k dispozici tfi listy, my je vSak
muzeme pridavat, pokud potiebujeme vice listli, nebo naopak odstranovat, pokud nam staci
pouze jeden. K dal$im moznostem patii i pfejmenovani listu, zména barvy zalozky listu,
uzamcenti listu a dalsi.

Pridani nového listu
Vlozi novy list do seSitu. Mdme dvé moznosti, jak novy list vlozit.

1) Klavesovou zkratkou Shift+F11
nebo
2) Kliknutim na ikonu listu s hvézdickou (za soucasnymi listy)
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Pipraven Vlozit list (Shift+F11)

Odstranéni listu

Odstrani list ze sesitu.

1) Klikneme pravym tla¢itkem mysi na konkrétni list, ktery chceme odstranit
2) Vybereme moznost Odstranit
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Prejmenovani listu

Ptejmenuje konkrétni list. Mame dvé moznosti, jak list pfejmenovat.

1) Klikneme pravym tla¢itkem mysi na konkrétni list, ktery chceme odstranit
2) Vybereme moznost Pfejmenovat a napiSeme libovolny text

nebo
1) Dvakrat za sebou (rychle) klikneme na zalozku listu a napiSeme libovolny text
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Zména barvy zalozky listu
Zmeéni barvu zalozky listu.
1) Klikneme pravym tlac¢itkem mysi na konkrétni list

2) Vybereme moznost ,,Barva karty*
3) Zvolime barvu
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Procviceni

Ukol 1
Jak piidame dalsi dva listy do seSitu? (strucné popis)

Ukol 2
Oznac spravnou odpovéed.

V jaké Casti obrazovky najdeme prepinani mezi listy (karty jednotlivych listi)?

a) Vpravo dole
b) Vlevo dole

C) Vpravo nahote
d) Vlevo nahote

Jak odstranim list ze seSitu?

a) Vytrhnu list > Zahodim

b) Kliknu pravym tlacitkem = Zvolim ,,odstranit*
c) Kliknu levym tla¢itkem = Zvolim ,,odstranit*
d) Kliknu na list s hvézdi¢kou

Ukol 3
Co muzete dé€lat s listy seSitu? Spravné odpovédi napiste do levého sloupce
a chybné do pravého.

Priace s listy Ostatni

Odstranit list
Vytrhnout list
Ptejmenovat list
Pojmenovat list
Pridat list
Zmuchlat list

Poc¢marat
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